
各函授站：

2020 年成人高等教育本科毕业生学士学位申报所需提交材料说明如

下：

一、非英语专业使用 PETS3及以上笔试合格证申报学位

1.6月 10之前，已在学习平台提交 PETS3信息的，函授站需登录平台

“毕业管理”——“学位外语查看”模块查看审核状态，对于审核通

过者，由函数站填写《学位申报信息表-2020》，并备注已在线提交

审核，需提供：

（1）二寸正面免冠蓝底彩色照片一张（须与毕业证照片同版并在背

面注明姓名、身份证号，下同）

2.6月 10 日之前，未在学习平台提交 PETS3信息，需提供：

（1）本科毕业证复印件（原件请函授站审核）；

（2）身份证复印件；

（3）Pets3 成绩单；

各函授站须认真核实参加 PETS3考试学员的信息，并在中国教育

考试网（http://www.neea.edu.cn/）查询确认，在网站能查到且在 60

分以上（含 60 分）成绩的视为真实信息可上报，否则不能上报。

（4）二寸正面免冠蓝底彩色照片一张。

（5）函授站填写《学位申报信息表-2020》。

二、英语专业毕业生，用第二外语成绩申报学位的，需提供：

（1）本科毕业证复印件（原件请函授站审核）；

（2）身份证复印件；

http://www.neea.edu.cn/


（3）二寸正面免冠蓝底彩色照片一张。

（4）函授站填写《学位申报信息表-2020》。

三、非英语专业用外语专科毕业证申报学位，需提供：

（1）本科毕业证复印件（原件请函授站审核）；

（2）身份证复印件；

（3）从学信网下载外语专科毕业证的“教育部学历证书电子注册备

案表”，或者中国高等教育学历认证报告。（确实无法提供备案表或

者认证报告的，须提供外语专科毕业证原件及复印件）

（4）二寸正面免冠蓝底彩色照片一张。

（5）函授站填写《学位申报信息表-2020》。

四、非英语专业用学位证申报学位，需提供

（1）本科毕业证复印件（原件请函授站审核）；

（2）身份证复印件；

（3）学位证复印件；

2008 年 9 月 1 日之后获得的学位证书，学员须登录学位网

（http://www.chinadegrees.cn/）注册并查询学位证书，并将查询所

使用的用户名、密码上报函授站，函数站在《学位申报信息表-2020》

中备注栏注明：查询用户名，密码。函授站须先查询无误后，才可上

报。

2008 年 9 月 1 日之前获得的学位证书，须提供学位证原件及复

印件

（4）二寸正面免冠蓝底彩色照片一张。

http://www.chinadegrees.cn/


（5）函授站填写《学位申报信息表-2020》。

五、使用山东省高等学历继续教育学士学位英语考试成绩申报学位。

1.函授站需在平台“毕业管理”——“学位外语查看”模块，核实学

员成绩信息，成绩审核通过者，函授站填写《学位申报信息表-2020》，

并备注：已在平台核实，需提供：

（1）二寸正面免冠蓝底彩色照片一张

2.在山东省高等学历继续教育学士学位英语考试中，以外校生身份参

加考试的成绩通过的我校学生，需提供：

（1）本科毕业证复印件（原件请函授站审核）；

（2）身份证复印件；

（3）二寸正面免冠蓝底彩色照片一张

学员须登录山东省高等学历继续教育学士学位英语考务系统

（https://xwyy.webtrn.cn/np/#/login）查询成绩信息，并将查询所使

用的用户名、密码上报函授站，函数站在《学位申报信息表-2020》

中备注栏注明：外校报考，查询用户名，密码。函授站须先查询无误

后，才可上报。

各函授站请严格把关照片质量，不使用曲别针，以免造成照片损

坏，并按《学位申报信息表-2020》顺序排序，放在小袋子里，然后

橡皮筋捆好。

请函授站按照《关于做好山东师范大学 2020 年成人高等教育本

科毕业生学士学位授予工作的通知》要求，对申报材料、申报范围、

https://xwyy.webtrn.cn/np/


申报条件进行初审。于 9 月 20 日前将初审结果信息：《学位申报信

息表-2020》发送至邮箱：xwsb407@163.com（以函授站名称命名），

纸质材料报继续教育学院学历教育部进行复审，纸质材料请与报送的

《学位申报信息表-2020》顺序一致。（申报材料中有证书原件的请

函授站带材料来我院审核，现场审核完成带走，无原件的可顺丰快递

至我院。）

地址：山东省济南市历下区文化东路 88 号山东师范大学继续教育学

院 学历教育部 407 室

收件人：王老师

电话：0531-86180314



学信网：

学位网：


